@ glﬁmﬁg Fiche n° 10
@:-~ ATTESTER LA REALISATION DES FORMATIONS
Prévention et Secours Civiques Niveau 1
ELISA PSC1 / PSE1 / SST

I'extranet
di Pourquoi attester la réalisation des formations ?
Service S Pour certifier la réalisation effective de la formation (décret 2012-310)
Civique < Et ainsi justifier et déclencher le remboursement prévu a ce titre

; Les modalités d'organisation et de prise en charge de la formation « Prévention et Secours Civiques Niveau 1 »

(PSC1) :
Vous pouvez vous adresser a I'organisme de formation référencé de votre choix pour former vos volontaires

pendant leur contrat d’engagement.
Pour obtenir un remboursement de 60 € par volontaire formé, vous devez attester, via ELISA, de la délivrance

effective de la formation. Vous pouvez effectuer cette attestation dés le début de la mission.

L_!A, Faute d’attestation de la formation au plus tard dans les 90 jours suivant la fin du contrat, il ne
vous sera plus possible d’en demander le remboursement.

'_“ Afln d'attirer Votre attention, trois niveaux d’alerte .auplustamnans‘m]nurs .auplustamnansﬂﬂmurs au plus tard dans 120 jours :.

~ En tant qu’organisme agréé, je suis habilité a attester la réalisation des formations. Cette action est

/I \ possible pour tous les profils d’utilisateurs d’ELISA (administrateur général, délégué et gestionnaire pour les

i‘ o .\E contrats dont ils sont responsables). Ce role me revient y compris pour les volontaires accueillis en
intermédiation par des organismes tiers.

Conditions a remplir pour prétendre au remboursement de la
PSC1 / PSE1 / SST

2 La date de fin de contrat doit étre postérieure au 30 juin 2017,

2 Le contrat ne doit pas étre rompu dans les deux premiers mois de réalisation,

< La date de formation PSC1 doit étre postérieure au 30 juin 2017,

2 La date de formation PSC1 doit étre comprise dans la période du contrat

d’engagement.

Comment attester la réalisation des formations ?

Je me connecte a ELISA : https://elisa.service-civique.gouv.fr

Je ne suis rattaché m Je sélectionne I'agrément sur lequel je souhaite

qu’a un seul agrément travailler : choisir un couple Agrément/Structure de travail
et je clique sur le menu Attestations > Formations

-4

Si certains de mes contrats volontaires entrent dans le cadre d'un niveau d’alerte, un rappel est
effectué des la demande de confirmation de mon choix du couple agrément-structure :
®

Confirmation
Vous étes désormais rattaché a I'agrément n° BN-061-16-00001 ce qui va vous permetire d'agir sur ce demier.

Confirmer | Annuler

let Prévention

J'accéde directement & I'écran FOMations o+ je me positionne sur I'on
et Secours Civiques Niveau 1.
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https://elisa.service-civique.gouv.fr/

' SERVICE Fiche n° 10
‘ CIVIQUE ATTESTER LA REALISATION DES FORMATIONS

Une mission pour chacun PSC 1 / PS E 1 / S ST

au service de fous

Pour attester wune formation

Formations
:;Sfélalliszt?gr?lcsjlessl?otrsm:gt;;nitt%mr Je peux réduire la liste des résultats affichés
EUS - en saisissant un ou des critéres de recherche
A Stuctre piote fiyer | (numéro de contrat, nom, dates etc...)
I'extranet
du Afficher les formations « | Attester |a réalisation des formations v\] Muméro ducontrat: [ |
Servi Nom du valontaire - | ] Prénom duvelontaie - ||
Brvice
Civi Je dois sélectionner un organisme de
Fi i formation grace a l'auto-complétion # Je dois saisir une date de

(propositions affinées a mesure que vous

cl formation (seule une formation aprés
avancez dans votre saisie).

le 30 juin 2017 peut donner droit a un
remboursement)

Organisme de formation * : | | @ Date de la formation * - | | =4

a Numéro contrat volontaire Nom volontaire Prénom volontaire Date début Date fin Etat

[]  LR-03£-22.00020-03081 depripot caroline 01/03/2023 29/02/2024 Valide
[0  LR-034-22-00020-03107 netoplsau estelle 010512023 300412024 Valide
[0  LR-034-22-00020-03108 vritoiul angel 010512023 300412024 Valide

o Attester Page[1 |de [0 ~] 0 lignes de sélectionnée(s) Enregistrements 1 - 4 sur 4

Je sélectionne le ou les contrats volontaires que je souhaite attester en cochant la case a gauche de chaque ligne.

/au tous les contrats volontaires en cochant la case située a gauche des entétes de colonnes)

" Numéro contrat volontaire Nom volontaire

Une fois :
e Il'organisme de formation sélectionné dans la liste
o la date de réalisation de la formation saisie,
e le ou les volontaires qui ont participé a cette session de formation sélectionné(s),

je peux ensuite attester en cliquant

Aﬁes‘ter - Confirmez-vous |'attestation de |a réalisation effective du 13/07/2017 de 1 formation(s) auprés de l'organisme Croix-rouge ?
sur ¥ et en confirmant ‘ ,
L'Agence du Service Civigue prend en charge le financement de |a formation PSC1 3 hauteur de 60 € par volontaire. Cette somme est remboursée
- pY - - . aprés réalisation effective de la farmation par e volontaire. En cas de contréle, vous devez tre en capacité de produire pour chaque volontaire formé
mOI'I ChOIX a p res aVO Ir bl en p rl S une piéce justifiant I'effectivité de Ia formation PSC1 au cours du Service Civique : attestation de fin de formation ou certificat de compétence de citoyen
de sécurité civile délivré 3 lissue de ma formation.
H H H MB - |a facture ne constitue pas une attestation de formation effective car elle ne permet pas de distinguer les formations réellement réalisées des
connailssance des Obllgatlons absences injustifiées et facturées.
- 14
auxquelles je m’engage en cas de
o
controle :

Je rajoute une piéce justificative, puis je clique sur Valider

Si j'ai oublié d’attester un contrat dans les temps ou que je me suis trompé dans |'attestation,
i je contacte mon interlocuteur ASP qui m’indiquera la procédure a suivre (annulation,
dérogation, modification de la date de formation ou de I'organisme de formation)

Suivi des attestations et

Suivi des formations des contrats échus
Une fois la réalisation des formations attestée, je n’ai plus rien a faire.
Si toutes les conditions sont remplies, une demande de remboursement sera générée
dans ELISA le soir méme et le remboursement effectif interviendra dans les semaines
suivantes.
Je peux suivre dans un premier temps le traitement des contrats volontaires

Afficher les formations : : Suivi des attestations [~]

dans la liste « Suivi des attestations » puis, une
fois le contrat terminés depuis plus de 90 jours, dans la liste « Suivi des formations des

Afficher les formations : | Suivi des formations des contrats échus El

contrats échus »

Exporter les listes des contrats volontaires
Au sein du menu Attestations, si je le souhaite, je peux télécharger la liste des contrats (fichier
de type csv) se trouvant dans chacune des 3 listes (Attester la réalisation des formations / Suivi des
attestations / Suivi des formations des contrats échus) en cliquant sur le bouton  Export Csv
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